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LEI N° 1.830, DE 17 DE AGOSTO DE 2022.

Dispbe sobre a organizagdo da Administragido
Tributaria do Municipio de Francisco Si e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FRANCISCO SA, ESTADO DE MINAS
GERAIS, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TiTULO | _
DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre as normas gerais de organizacido da
Administragdo Tributaria do Municipio de Francisco S&, com fundamento na
Constituicdo Federal, no Cédigo Tributdrio Nacional e no Coédigo Tributario do
Municipio, compreendendo:

| - caracterizagéo, essencialidade, competéncias, prerrogativas e composicao
basica dos dérgaos executivos:

Il - finalidades, principios, diretrizes e estruturagcdo da Administragéo
Tributaria do Municipio.

Art. 2° A Administraggo Tributéria é a estrutura administrativa integrante da
Secretaria Municipal da Fazenda — SMFAZ, voltada a execucao da politica de
administracao tributaria, econémica e financeira do Municipio, cuja atividade é essencial
ao funcionamento da municipalidade.

Art. 3° Constitui objetivo fundamental da Administragdo Tributaria atuar para
que ingressem nos cofres publicos, na medida e na forma previstas em Lei, os recursos
financeiros necessarios ao funcionamento do Municipio.

Art. 4° Sao principios institucionais da Administragao Tributaria do Municipio
a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficacia, eficiéncia, supremacia
do interesse publico, justica fiscal, equidade, autonomia técnica, preservagao do sigilo
fiscal, probidade, motivagéo e razoabilidade.
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Art. 5° A Administragdo Tributaria atuard de forma integrada com as
Administragdes Tributarias da Uni&o, Distrito Federal, Estados e Municipios, mediante
acordos, convénios e outros instrumentos congéneres, inclusive com o
compartilhamento de cadastros e informagées fiscais, nos limites da legislagdo
pertinente.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

Art. 7° A Administragao Tributaria sera dirigida pelo Secretario Municipal da
Fazenda.

Art. 8° Sera observada a precedéncia da Administragdo Tributaria sobre os
demais setores administrativos municipais, nos seguintes termos:

I - na destinagéo de recursos orcamentarios;
Il - na tramitagao preferencial dos feitos fiscais:

lll - na pratica de qualquer ato de sua competéncia, inclusive o exame de
livros, documentos eletrénicos ou quaisquer documentos fiscais e contébeis: e

IV - no recebimento de informagdes de interesse fiscal, oriundas de 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica, dos contribuintes e das instituicdes financeiras.

Art. 9° Ficam garantidos & Administragdo Tributaria do Municipio os recursos
para a realizac@o de suas atividades, nos termos dos artigos 37, inciso XXIl e artigo
167, inciso |V, da Constituicdo Federal.

Art. 10 A Administragdo Tributaria é composta pelos 6rgaos previstos no §1°
deste artigo, com os cargos em comiss&o, seus respectivos quantitativos e atribuictes
definidos na Tabela IV, do Anexo Unico, da Lei Municipal n° 1.804, de 14 de janeiro de
2.022, e os cargos de provimento efetivo previstos na Lei Municipal n® 1.805, de 14 de
janeiro de 2.022.

§ 1° A Administragao Tributaria possui estrutura organizacional basica
constituida de:

| - Secretaria Municipal da Fazenda:;
Il - Secretaria Municipal Adjunta da Fazenda;
lll - Contadoria-Geral;
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IV - Diretoria Fazendaria;
V - Orgéos de Execugdo da Administragéo Tributaria.

§ 2° Os Orgdos de Execugio da Administragdo Tributaria a que se refere o
inciso V do paragrafo anterior, compreendem as divisdes administrativas internas
necessarias as fungdes basicas de execugdo de diretrizes, elaboragao de planos de
agao, desenvolvimento operacional das agdes, rotinas, acompanhamento e avaliagao
das acdes de tributagao, arrecadagéo, fiscalizagio, atendimento aos contribuintes, além
da realizagao de diagnésticos e estudos, na area de sua competéncia.

§ 3° O detalhamento e as atribuigdes da estrutura organo-funcional dos
Orgdos de Execugao da Administragdo Tributaria serdo definidos através de
regulamento especifico, expedido pelo Chefe do Poder Executivo, apos proposta
encaminhada pelo Secretario Municipal da Fazenda.

§ 4° A chefia dos Orgdos de Execucdo da Administragdo Tributaria sera
exercida por servidores de carreira do municipio, designados por ato do Chefe do Poder
Executivo, nos termos do art. 70 da Lei Municipal n° 1.279, de 14 de dezembro de 2009.

TiTuLo 1l
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 11 Compete a Secretaria Municipal da Fazenda - SMFAZ, dirigir,
planejar e executar a politica fazendaria municipal, estabelecendo programas, projetos
e atividades relacionadas com as areas financeira, contabil, fiscal e tributaria, bem
como desenvolver atividades relativas aos servicos de execugio da divida tributaria e
nao tributaria, em conformidade com o disposto no art. 5° da Lei Municipal n° 1.804, de
14 de janeiro de 2.022.

CAPITULO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DA FAZENDA

Art. 12 A Secretaria Municipal Adjunta da Fazenda compete:
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| — organizar, de acordo com as determinagées do Secretério da Fazenda, o
expediente da SMFAZ;

Il - promover a gestdo dos servicos de recep¢do, registro, controle e
informagdes em processos e documentos submetidos & apreciagao do Secretario;

Il - auxiliar o planejamento, coordenag&o, orientagdo das atividades de
administragdo de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos:

IV — coordenar o sistema de administracao de material, patriménio e logistica
e zelar pela conservagao e manutengéo dos bens vinculados ao uso da SMFAZ:

V — controlar as despesas e o uso de materiais de consumo no ambito da
SMFAZ,

VI — manter atualizado o controle de protocolo dos documentos das matérias
relacionadas com a area de atuagdo da SMFAZ;

VIl — promover a gestdo de processos e documentos submetidos a
apreciagao do Secretario;

VIII - apoiar e assessorar as atividades desenvolvidas pelas unidades da
SMFAZ, conforme definigées do Secretario;

IX - supervisionar as demandas para desenvolvimento e manutengdo dos
sistemasinformatizados da administragao financeira do Municipio;

X - coordenar a politica de comunicagdo da SMFAZ dirigida aos
contribuintes;

XI — executar outras agbes e atividades concernentes a sua natureza ou
determinadas pelo Secretario.

CAPITULO Il
DA CONTADORIA-GERAL

Art. 13 A Contadoria-Geral compete:

| - executar, avaliar e controlar as atividades de administragao financeira e
contabil, observadas as orientagdes e a supervisdo técnica dos 6rgdos centrais do
Poder Executivo, visando ao cumprimento das normas legais que disciplinam a
realizagao de despesas publicas;

Il - elaborar e disponibilizar informagdes contabeis e gerenciais, incluindo os
indicadores constitucionais legais, que subsidiem a tomada de decisdo e permitam a
eficacia e efetividade a Administragdo Publica Municipal;
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Il - executar a contabilidade analitica e sintética no sistema orgamentario,
financeiro e patrimonial, mantendo atualizado o Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico e os Procedimentos Contabeis de acordo com as normas pertinentes;

IV - elaborar a prestagdo de conta de gestao da Administragdo Municipal e
0s demonstrativos fiscais previstos na Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade
Fiscal e Secretaria do Tesouro Nacional;

V - elaborar balangos, balancetes, relatérios e outras demonstragbes
contabeis do sistema orgamentario, financeiro e patrimonial, a fim de evidenciar o
posicionamento das aplicagdes econémico-financeiras do Poder Executivo:

VI - organizar e apresentar informacgdes e relatérios contabeis aos orgaos do
Poder Executivo e de controle externo:

VIl - acompanhar e apurar os gastos no cumprimento dos limites legais;

VIll - acompanhar e analisar os resultados da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, por meio de balangos, relatérios e outros demonstrativos
contabeis;

IX - coordenar o processo interno de elaboragao, revisdo, monitoramento e
avaliagao dos instrumentos de planejamento, tais como o plano de longo prazo, o
Plano Plurianual — PPA — eda Lei Orgamentaria Anual — LOA, no que se refere a
SMFAZ, em conjunto com a Secretaria Municipal Planejamento e Desenvolvimento
Econdmico — SMPLAG; '

X - acompanhar e controlar a execugao orgamentaria do Municipio, visando
a alocagdo eficiente dos recursos e o cumprimento de objetivos e metas
estabelecidos;

Xl - coordenar e acompanhar a definicio de critérios e indices de
participagao do Municipio em receitas oriundas de transferéncias constitucionais nio
voluntarias pelos governos estadual e federal:

XIl - coordenar as atividades de apuragdo do indice de participagdao no
Imposto sobre Operagées Relativas a Circulagao de Mercadorias e sobre Prestages
de Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS e
do Imposto sobre Produtos Industrializados — IPI, do Municipio e das expectativas de
transferéncias, interagindo com a Receita Estadual e com os contribuintes;

XIll - levantar e acompanhar, junto as secretarias e 6rgdos estaduais e
municipais responsaveis pela apuragdo, os dados que resultardo na definigdo do
indice de participagdo no ICMS;

XIV - promover diligéncias fiscais de orientagdo e substituicdo de
declaragées do movimento econémico aos contribuintes do ICMS, quando da apuragdo
do Valor Adicionado Fiscal — VAF;
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XV - gerenciar a movimentagdo dos recursos financeiros municipais,
inclusive os relativos as transferéncias constitucionais, legais, voluntarias e de
operagoes de crédito sob sua responsabilidade;

XVI - coordenar o controle financeiro mediante fluxo de caixa e relatérios
gerenciais,

XVIl - supervisionar e acompanhar a escrituragio do movimento de
arrecadacao e pagamento; :

XVIll - acompanhar e informar a disponibilidade do Tesouro e o
comportamento financeiro;

XIX - promover a liquidagao da despesa, realizando a inspe¢ao financeira
dos processos de pagamento;

XX - definir os procedimentos necessarios a consolidagao das informagdes
contabeis;

XXI - definir e coordenar as atividades referentes ao fechamento contabil
mensal, ao encerramento e a abertura do exercicio financeiro;

XXII - efetuar os langamentos para a contabilidade orgamentaria, financeira
e patrimonial;

XXIII - processar os registros e conciliagées contabeis;
XXIV - executar as atividades de classificagao e registro contabil;

XXV - promover a conciliagdo final de contas, visando & garantia de
fidelidade da informagéo contabil;

XXVI - proceder ao arquivamento e guarda de documentos de pagamento e
contabeis;

XXVII - desenvolver outras atividades destinadas a consecugdo de seus
objetivos.

CAPITULO I
DA DIRETORIA FAZENDARIA

Art. 14 A Diretoria Fazendaria compete:
| - coordenar a execugdo das atividades relativas a administragéo tributaria
do Municipio;

Il - desenvolver e coordenar as atividades relativas ao langamento,
arrecadacao e fiscalizagdode tributos mobiliarios e imobilidrios, mantendo atualizados
os cadastros respectivos;
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Il - auxiliar a Procuradoria da Fazenda na elaboragéo da legislagao tributaria;

IV - manter coletanea atualizada da legislagéo tributaria municipal, orientando
os contribuintessobre sua correta aplicago;

V - coordenar as atividades do contencioso administrativo tributario;

VI - propor e acompanhar agbes para a maximizagao das receitas oriundas
de transferénciasconstitucionais nao voluntarias pelos governos estadual e federal;

VIl - planejar, controlar e coordenar os procedimentos de inscricdo nos
cadastros mobiliario e imobiliério do Municipio;

VIIl - coordenar as agdes de saneamento, controle e acompanhamento
das bases cadastraistributarias mobiliarias e imobiliarias:

IX - emitir certidoes relacionadas aos cadastros mobiliario e imobiliario e aos
tributos municipais;

X - desenvolver estudos acerca da atividade econémica do municipio,
visando a subsidiar o direcionamento das agdes fiscais;

Xl - propor representagdes contra fraudadores da Fazenda Publica Municipal:

XIl - acompanhar as receitas tributarias, com vistas a direcionar as atividades
de fiscalizagao;

Xlll - planejar, controlar e coordenar as atividades’ do regime de estimativa
tributaria;
XIV - promover a fiscalizagdo dos contribuintes optantes pelo regime

Simples Nacional, ficando responsavel pela exclusdo de oficio destes nos casos
previstos em lei;

XV - acompanhar a prestacdo de declaragbes eletrnicas de servigos por
prestadores e tomadoresde servigos, emitindo notificagbes, atuando na constituicio de
crédito tributario e subsidiando a fiscalizacéo;

XVI - gerir, no ambito da receita municipal, a base georreferenciada dos
cadastros municipais e sua utilizacdo com instrumento de informagéao, aglutinagao e
integragao intersetorial; L2

XVII - coordenar as agdes relacionadas a manutengdo da Planta Genérica de
Valores dos iméveis no Municipio; :

XVIII - desenvolver e coordenar agdes estratégicas para o recebimento de
créditos inscritos em divida ativa; ‘

XIX - acompanhar e elaborar demonstrativos sobre a arrecadagdo de
créditos inscritos em divida ativa, de modo a permitir a adogdo de medidas de
cobrangas mais ageis e efetivas;
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XX - gerir os parcelamentos de créditos inscritos em divida ativa, bem como os
respectivos cancelamentos de parcelamentos para finalidade de 4gil restabelecimento
da cobranga administrativa ou judicial:

XXI - coordenar, com a orientagdo da Procuradoria da Fazenda, a apuracgao
de liquidez e certeza do crédito tributario, bem como sua inscrigao em divida ativa:

XXIl - coordenar as atividades de saneamento, extingdo, exclusdo e
suspensdo de creéditos tributarios inscritos em divida ativa,, bem como acompanhar
atividades de corre¢éo e ajustes nos sistemas de arrecadacgao de tributos e pregos;

XXIll - coordenar os processos de desoneragéo de tributos por intermédio de
isengdes, remissdese imunidades:

XXIV - propor, incentivar e viabiiizar a implantag&o de solucées tecnol6gicas
alinhadas as agbes de governo, com foco na otimizagao dos processos e na melhoria
continua da qualidade dos servigos publicos e do atendimento ao cidaddo, as
empresas, aos servidores e ao proprio governo; coordenar as agdes de atendimento
ao contribuinte, garantindo qualidade e eficiéncia constantes:

XXV - promover a coordenagdo, a orientagdo, a supervisio, o
acompanhamento, o controle e a avaliagio das atividades relacionadas a tramitagao
dos processos administrativos tributarios;

XXVI - promover o treinamento e capacitacio da equipe, de forma a garantir
a atualizagéo continua de informagées e conhecimento;

XXVII - propor diretrizes de atendimento, de acordo com legislagdo em vigor,
em conjunto com demais setores envolvidos;

XXVIII - desenvolver outras atividades destinadas a consecugao de seus
objetivos.

TiTuLom
DO QUADRO E DAS ATRIBUIGCOES FUNCIONAIS

CAPITULO |
DO QUADRO FUNCIONAL

Art. 15 A Administragcao Tributaria dispbe de quadro préprio de pessoal
constituido por cargos de provimento permanente, regidos pelo Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio e cargos de provimento em comiss&o, nos termos da
Lei Municipal n® 1.804, de 14 de janeiro de 2.022.
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Paragrafo unico. As nomeagdes dos ocupantes de cargos de provimento
em comissdo, de que trata o caput, se processario por ato do Chefe do Poder
Executivo, nos termos da legislagdo pertinente.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES FUNCIONAIS.

Art. 16 Ao Secretario Municipal de Fazenda compete dirigir e
responsabilizar-se pelas atividades do 6rgéo, exercer as atribuigbes do cargo previstas
na Lei Municipal n° 1.804, de 14 de janeiro de 2.022, bem como outras atribuicées
determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 17 Cabe aos titulares dos demais cargos de provimento em comiss&o
coordenar os 6rgaos que compdem a Secretaria Municipal da Fazenda, de acordo com
as competéncias estabelecidas nesta lei e as atribuicdes dos respectivos cargos,
previstas na Lei Municipal n® 1.804, de 14 de janeiro de 2.022.

Art. 18 Aos servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo lotados ou
em exercicio na Secretaria Municipal da Fazenda, cabe executar as atribuigdes
inerentes aos cargos que ocupam, bem como cumprir as ordens emanadas dos
respectivos superiores hierarquicos, visando a consecucao das finalidades do orgao de
lotagao.

TiTULO IV
CAPITULO UNICO
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 19 A assessoria juridica sera exercida pela Procuradoria da Fazenda
Municipal, érgéo integrante da Procuradoria-Geral do Municipio, em conformidade com
as atribui¢oes estabelecidas na Lei Municipal n° 1.804, de 14 de janeiro de 2.022.

TITULO V
CAPITULO UNICO
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 Fica o Chefe do Executivo autorizado a baixar todos os atos
complementares indispensaveis a implementagao da presente Lei. /]
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Art. 21 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Francisco Sa, MG, 17 de agosto de 2.022.

3 RIO OSVALDO RODRIGUES CASASANTA,
* Prefeito Municipal. =
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