PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SA - MG
Av, Getdlio Vargas, 1,014, Centro = CEP 39580000
‘Telefone (38) 32331325

LEI N° 1.806. DE 14 DE JANEIRO DE 2022 .

“Dispde sobre a concessdo de didrias
Vereadores e servidores da Poder Legislativo de
Francisco S&/MG e da.putras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE FRANCISCO SA, ES"{A{)G DE MINAS
GERAIS, no uso de suas atribuigties legais, fago saber que a Camara Municipal aprovou
€ eu sanciono a seguinie lei;

Art. 1% A concess#io de didrias estabelecidas através desta el destina-se a
suprie as' despesas exiraordindrias com pousada, alimentagdo e locomogdo
urbana e rural de Vereadores e servidores da Camara Municipal, para
participaggo em encontros, semindrios, cursos, congressos, simpdsios,
treinamentos, missao oficial ou quaisquer outras atividades no cumprimento de
suas fungbes, e que exijam o afastamento temporario da sede do Poder
Legislative Municipal.

Paragrafo Unico. O vereador ou servidor que pretender-a concessao de diarias
devera protocolar a Solicitagho de Didria de Viagem, conforme Anexo |, com
antecedéncia minima de 24 horas da realizagéo da viagem junto a Secretaria
Executiva da Camara Municipal. ' |

Art. 2°. A competéncia para autorizar a concesséio de didrias é exclusiva do
Presidente da Mesa Diretora, o qual analisara inclusive se ha disponibilidade
financeira de recurso e dotagfio orgamentéria especifica.

§1°. Nos casos 'em que o Presidente da Mesa Diretora for beneficiaric com
diarias, cabera ao Vice-presidente a competéncia prevista no caput deste artigo.

§2°. Os Vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal deverao
apresentar junto ao Relatdrio de Prestacdio de Contas, Anexo ll, para fins de
atestarem a sua parficipagiio em eventos, palestras, semindrios ou visitas a
autoridades, o seguinte:

I - Geﬁiﬁcadcz, dipiﬁma, atestado ou declaragdo de visifa ou matérias
jornalisticas, fotos, crachas, publicagées que comprovem ¢ deslocamento e o
interesse plblico da viagem.

§3°. Somente serfio pagas as inscrigdes em eventos quando estas forem de
interesse do Poder Legislativo.

§4°. Os Vereadores ou servidores que ndo apresentarem em 5 {cinco) dias Gieis
6s comprovantes que atestem a comprovagio e a necessidade da viagem, tero
o valor repassado pelo Poder Legislativo na forma de diéria(s) descontada(s)
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integraimente em folha de pagamento no més atual, ou subsequente caso ja
tenham sido encerradas as movimentagbes daquele periodo.

§5°. Em nenhuma hipétese podera ser autorizada a concessao de diéria apés a
realizagdo do evento em que deu grigem ao pedido.

§6°. Os casos de afastamentos superiores a 5 (cinco) dias deverdo ter aprovagio
da Mesa Diretora.

§7°. A didria comega 1 (uma) hora antes do inicio da viagem.
§8°. Para cada periodo de deslocamento da respectiva sede quando superior a

16 (dezesseis) horas consecutivas dentro do mesmo dia, serd liberada 1 (uma)
diaria integral. Para os fins do disposto neste paragrafo entende-se:

I - O dia tem inicio a 00:00 hora e término a 23:5%h:

il - Para fins de calculo das 16 (dezesseis) horas, leva-se em consideragio o
disposto no §7°.

§9°. Na hipdtese de haver deslocamento da sede do Municipio e este perdurar
por até 10 (dez) horas, serd devida indenizacéio a titulo de despesa com
alimentago mediante apresentacdo de documento fiscal junto & Contabilidade
no prazo de 72 horas para reembolso; se superior as 10 horas mas inferior ao
nimero de horas previstas no paragrafo anterior, ou seja, 16 (dezesseis) horas,
sera devida meia-diéria. '

Art. 3. Consideram-se servidores, os efetivos e os comissionados.

Art. 4°. S&o partes integrantes desta Lei:
I - Anexo | - Formulério de Solicitagso de Didrias de Viagem;
Ii - Anexo Il - Relatério de Prestagéo de Contas;
Il - Anexo lll - Tabela de Valores de Diarias:
IV - Anexo IV - Formulrio de Solicitagao Reembolso/Adiantamento de Despesa:

Art. 5° A concessao de diaria fica candlctcnada a existéncia de disponibilidade
aygzamanfar;a e financeira.

Art. 6°. Os atos de concessio de diaria deverso ser publicados no Portal da
Transparéncia.

?rt 7°. O valor das digrias sera em conformidade com atabela do. An&xo il desta
e
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Paragrafo (nico, Os valores das diarias poderdo ser reajustados pelo indice
Nacional de Prego ao Consumidor - INPC, do acumulado dos Gltimos 12 (dozes)
meses, por meio de Ato da Mesa Diretora quando esta entenider necessario.

Art. 8° A despesa com didrias serd realizada mediante empenho prévio e
quitada através de nota de empenho, com especifica¢es detalhadas sobre o
objetivo da viagem, data da autorizag8io, e quando for o caso, ¢ ndmero do ato
que aprovou a despesa do favorecido.

Art. 8°. A didria aprovada nesta lei destina-se a cobertura de despesas com
hospedagens, refeicbes, deslocamentos e outras despesas' préprias do
favorecido, ficando o beneficidrio desobrigado de apresentar comprovantes de
gastos, exceto nos casos de reembolso, nos termos do §9° do art.2 desta lai.

Art.10. As despesas com passagens, abastecimento dcgvefcizta oficial, inscrigao
em curso de capacitacdo ¢ seminarios correrao por conta de dotagio prépria da
Camara Municipal.

§1°. As despesas com passagens serdoc comprovadas por documento emitido
pela empresa transportadora.

§2°. As despesas com combustiveis e lubrificantes ser8o comprovadas por meio
de nota fiscal emitidas em nome da Camara Municipal em que deverfio estar
incluidos obrigatoriamente a placa do veiculo & a quilometragem.

Art.11. O Vereador ou servidor que receber as diarias e ndo se afastar por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la, integralmente em até 72 horas; bem
como, as taxas de inscrigdes em cursos, treinamentos, palestras, seminarios,
entre outros custeados pela Camara Municipal. "

Paragrafo Gnico. Na hipétese do Vereador ou sérvidor reforhar a sede em prazo
menor do que o previsto para seu afastamento, restituira as digrias recebidas em
excesso, no prazo previsto no caput deste artigo.

Art. 12. Além dos comprovantes co}xstantes no §1° do art. 1° desta lei, o
Vereador ou servidor que receber diarias & obrigado a apresentar Relatdrio da
Viagem em até 5 (cinco) dias (teis apés o reforno 2 sede.

§1° O Relatério de Viagem deve ser elaborado de forma descritiva e
encaminhado & Presidéncia, nos termos do Anexc Il desta lei, contendo os
seguintes elementos: ’

I - Meio de locomogio, origem e destino;

Il - Data e horéario de saida e de retorno;
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il - Descriggo da atividade exercida;

IV - Nos casos de participag@io em cursos, seminarios, conferéncias, palestras,
entre oufras participagdes de qualificagho profissional, dever-se-& anexar ao
Relatdrio de Viagem o certificado ou diploma;
V - Nos casos de visitas agendadas com autoridades da Uniéio, do Estado e dos
Municipios, o Vereador ou servidor devera apresehtar o comprovante de
agendamento e um ou mais dos seguintes documentos oficiais:

a) atestado de comparecimento;

b) declaragio de visita;

¢} matérias jornalisticas;

d) fotos ou publicagbes que comprovem o comparecimento

§2°.°0O Vereador ou servidor que ndo apresentar o Relatdric de Viagem, dentro
do prazo previsto no caput deste artigo, sofrera os descontos do valor das diérias
recebidas nos subsidios ou nos vencimentos nos termos do § 4°, art. 1°

Art. 13. As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotagéo
constante no orgamento vigente da Cémara Municipal, suplementadas se
necessario.

Art. 14. Esta lei entra em vigor na data de sua publicaco, revogadas as
disposigdes em contrario especialmente as Leis n®.1655 de 29 de junho de 2017
e n®.1724 de 21 de maio de 2019.

Gabinete do Prefeifo do Municipio de Francisco Sa, Estado de Minas
Gerais, aos 14 dias do més de janeiro de 2022.

/ALDO RODRIGUES CASASAN
Prefeito Municipal
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIAS DE VIAGEM

REQUERIMENTO DE DIARIAS E VIAGENS

NOME:

E}ESLOCQMENTQ

DIAS: MES/ANO: N° DE DIARIAS:

MEIO DE TRANSPORTE: ( ) AEREO'  ( ) TERRESTRE  { ) OUTROS (informar)

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

‘OBS: Informo que o deslocamento nfo acarretard em despesa adicional pafa o
Legislativo Municipal.

Declaro que as informagdes acima so verdadeiras e de minha inteira responsabilidade.

Francisco 84, ........de ......... de.
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(CARGO DO REQUERENTE)

{ )DEFERIDO A ( JINDEFERIDO

FIEnCISCO B4, ... 08 +... 08 o

?rséidente da Camera ] Controle Interno.
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ANEXO 1
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM E PRESTACAO DE
CONTAS
1.Dados da viagem
Noms: — Méffn de Lodomogho:
Origem: ' Desting:

Selda’_ /[ _ Hordrio_ - Chegada:__/__/__ Horario__.__

_2.Relatério de Viagem

Viagem Realizada? { ) Simi - { YNac

Caso ndo; justifigue:

3.Descrig8o da Atividade

4. Anexos

{ ) Cettificado

{ ) Comprovante de despesas com combustivel

( ) Comprovante de despesas com deslocamento (taxi ou outros meios)
{ ) Comprovantes de pedagio

{ YComprovante dé pernoite

( ) Passagem aérea ou terrestre

{ ) Atestado de comparecimento

(} Declaragsio de visita

{ WMatérias jornalisticas;

( ) Fotos ou Publicacses

V’sto da Presldente da ﬁﬁmara { } regu!ar { }u'regu!ar (mshﬁsar em apartado)

Francisco 84, ......0....1

Presidente da Camara Conirole Intarno
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ANEXO Il
TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

Didria inteira Meia didria
Capital do Estado de Minas Gerais T R$600,00 I R$300,00
Interior do Estado de Minas Gerals R$420,00 ‘ R$210,00
Outros Estados/Distrito Federal "R$850,00 TR$425,00
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ANEXO IV
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE REEMBOLSO DE DESPESAS

REQUERIMENTO DE REEMBOLSO DE DESPESAS

HOME:

' DESLOCAMENTO:

DATA: HORARIO (sa{dairetqfnm}:

MEIO DE TRANSPORTE: ( )AEREQ ( ) TERRESTRE ( JOUTROS (INFORMAR)

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

Declaro-que as informagbes acima 80 verdadeiras & de minha inteira responsabilidads,
razdo pela qual fago 2 solicitagsio e acosto comprovantes de despesas.

Franciscs 84, ..o d oo,

Requerente

{€argo Do Ftec;uet‘eﬁié)

{ YDEFERIDO { ) INDEFERIDO

Francisco 88, ... ds ..... de

e

Presidente da Camara B " Controle Interno




